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Mpoueaypa je obasesHa 3a npuMeHy. [ly>XHOCT CBaKOr 3anoCneHor Ha Kora ce npoueaypa
OAHOCHK Je Aa ce Ca MCTOM yno3Ha K NocTyna Ha nponucaH HaumH. ObaBe3sHa je npuMeHa cBuX
ynyTcTaea v 3anuca Koju cy aeduHuUcaHu OBOM Mnpoueaypom.

Oatym:
24.10.2025.

AvpekTop: //ﬂ

Aejan Matuh

NMomohHKuK aupexkTopa/MpeacrasHuk

OprosBopaH 3a NpUMeHy: PYKOBOACTBaA 3a CUCTEM MEHayMeHTa n 3aMeHMnK
npeacTaBHMKa pyKosojcTBa

OarosopaH 3a n3mexe y npoueaypu: lMomohHuK gupekTopa/lMpeacrasHuk
PYKOBOACTBaA 3a CUCTEM MEHAUMEHTa U 3aMeHUK
npeacrasHUKa pyKoBoacCTBa

HokymenT je Baxehu u y enexrpoHckoj gpopmm 6e3 notnuca!
3a36pareno je HeoBnawheHo yMHOXIBaHE N HEKOHTPOIMCaHa AUCcTpnbyymjal
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Ctp.i2 M3OAHE: 05
NMPOUEAQYPA OATYM U3AHA:
YTIPARA 3A 3AJETHHYKE TOCIORE NPABHM NOCJ/IOBMU 24.10.2025.

PENYBEIMUKHX OPTAHA

1. NPEOMET

Mpeamet ose npoueaype je AeduHucarse NocTynara y obasmarky NpaBHUX Nocnosa Oaceka

3@ npasHe nocnoee (y pamem TekcTy: OACEK) M NpUKyn/bare [AOKYMeHTauuje vy
noTNpouecuma:

5.1 Mpaherse 1 NPUMEHA 3aKOHA U APYIMX MPOTIMCE . .eueennrrneennerseenssssesnnssnsssnssnsesasesnsennees 3
5.1.1 MNMpunpema v U3paaa NPEANOra OMNMWTUX AKATA YNPEBE ....cuvnienernerseesseeeesneennsesnseneens 3
5.1.2 Mpunpema u n3paaa yrosopa v cnopasyma Koje Ynpasa sakreyuyje ca penybnuykmuM u
APYTUM OPraHUMa, NPaBHUM U DUIMUKUM JIMLIME . ...veininititiaiareseseseenesensesnsnensnsnsensnenenens 4
5.2 Capaatba ca Bnagom u Penybnunykom aupekuujom 3a uMosuHy Penybnuke Cpbuije ........ 4
9.3 MHDONNALMIE OF IO BHOTSDBRMATE . s xncoiinsws swansvins casus aoes s ook o shaad e S s M St gaas 4
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5.5 Obasmarbe CTPYyYHUX NOCNOBA 3@ KOMUCUIE U PAAHA TENE YNPEBE ....uvuvinienrnreiirnennes 5
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5.7. Nocnosu uMnnemMeHTaumje, passoja v npaherwe cucTeMa hUHaHCKjCKor ynpaembarma U
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2. NOAPYYIE NPUMEHE

Osy npoueaypy npumetsyjy 3anocnexu y Oaceky.

3. AEOUHULMIE U CKPAREHMLE

¥Ynpasa — Ynpaga 3a 3ajefHU4Ke Nocnose penybnrMuknux opraHa;
AvpekTop Ynpase — anpexTop Ynpase 3a 3ajegHunuke nocnose penybnmukmux oprada;

= HavenHuk Ogemersa - HayenHuk Ofesbersa 3a NpasBHe W ONWUTE NOCNoBe;

- Opcek - Oacek 3a npaBHe NMOCNOBE;
Wed Oaceka - wed Oaceka 3a npasHe Nocnose;

- OsnawheHo nuue - nuue osnawheHo 3a noctynarse NO 3axTeBy 3a cnobogaH NpucTyn
uudopmaumjama oa jaBHor 3Hauaja;

- [losepeHnk - MNosepeHnk 3a uHdOpMauMje 04 jaBHOr 3Hauaja u 3aWTUTY noaartaka o
NIMYHOCTH;

- QMS (,Quality Management System”) — CUCTEM ynpaBrbara KBanuTeToM;

- ISMS (,Information Security Management System”) — Cuctem ynpasbatba 6e36eaHowhy
uHdopmMaumja;

- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point") — Cucrem aHanuse pusmnka u
KOHTPONHUX Tavaka,;

- Cuctem MeHaymeHTa - YnpaB/baykum CUCTEM WIM  CUCTEMM KOju ce 3ajeaHo

UMNNEMEHTMPAjY M Ha KOju ce oAHOCKM oBa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2022, HACCP cucrem).

HokymeHT je Baxehu u y enexTpoHckoj popmm 6e3 notnuca!l
3a6parbeHo je HeoBASWNEHO YMHOXABAHE ¥ HEKOHTPONNCAHa AMCTPUBYLMia!




Crp. 3 U3OAHE: 05

MPOLEAYPA OATYM U3OAHA:
YIIPABA 3A SAJENHHUKE IOCIOBE NMPABHM NOCNOBM 24.10.2025.

PEMYRIHYKHX OPTAHA

4. BE3A CA APYIMM OKYMEHTUMA

WHTEepHa:

- [lpasunHuKk 0 yHyTpaweM ypehery v cuctematmMsaumjy pagHux Mecra y Ynpasv 3a
3ajeAHWyKe nocnose penybnuykux oprava;

~ [MpaBuNHUK O AUCUMNIMHCKO] OArOBOPHOCTU APXaBHUX cnyxb6eHuka u HamewTeHuka 6p.
110-00-7/2017-04 on 29.12.2017. roguHe v 6p. 110-00-7/2017-04/1 oa 18.7.2019.
roavHe;

— NNocnoBHuk KBanurterta,;

— Cea AOKyMeHTa cucTeMa MeHalMeHTa.

EkcrepHa:

— 3aKoH O jaBHOj CBOJUHMU,

- 3akoH 0 cnoboaHoM NpuUcTyny MHdopMaumjaMa o4 jaBHOr 3Hauvaja;

~ 3aKkoH o UeHTpanHoM pernctpy obaBesHor coumjanHor ocurypama;

-~ TocnoBHUWK Bnape;

- Ypenba o Ynpasu 3a 3ajegHn4Ke nocnose penybnuukux opraHa;

- IS0 9000:2015, Cucremn ynpasrbara KBanMTETOM - OCHOBE M peyHuK, 2015. roguHa;

- IS0 9001:2015, Cuctemu ynpasrbatba KBanuTeToM - 3axtesu, 2015. roauHa;

- IS0 9004:2009, Cuctemu ynpaebatba KBAIMTETOM - YNYTCTBA 3a Nobosbluamse
nepdopmarHcn, 2009. roguHa;

- ISO/IEC 27001:2022, UHdopmMaumoHe TexHonornje — TexHuke 6e3beaHoctu — Cucremm
MeHalmMeHTa 6e3begnowhy nHgopmauymnja — 3axTesu;

- ISO/IEC 27002:2022, WHdopmauunoHe TexHonornje — TexHuke 6e3begHoctu — lMpasuna
npakce 3a ynpassmame 6e3begHowhy nndopmaumja;

- .Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (MpenopyuyeHu MmehyHapoaHW KOAEKC mpakce onuita
Hayena xurujeHe xpase).

.
‘.0

HaseaeHu craHpapav cy 6unu saxehu y TpeHyTKy npornawewa AoKyMeHata QMC-a. Y
cnyyajy objas/bmBarba HOBUX M3farba, KOpucHUUM ce ynyhyjy Ha kopuwhere Baxehux
Bep3uja craHaapAaa.

5. OonNUC NPOLIEAYPE

Mocnoeu koju ce obaerwajy y Oaceky ypeheHu cy MpaBuNHUKOM 0 yHyTpawHeM ypehery u
CUCTEMATU3aLM]M pagHUX MecTa y Ynpasu 3a 3ajeqHuuKe nocnose penybnuuknx opra-Ha.

5.1. Npahemwe n NnpuMeHa 3aKOHa M ApPyrux nponuca

Y Opaceky ce npaTte 3aKOHW W ApYyryu Nponucu w3 genokyra paga Ynpase, umja je aenatHocT
ytepheHa Ypeabom o Ynpasu 3a 3ajeaHuuke nocnose penybnuukux opraHa. MNponucu ce
npuMersyjy Kpo3 u3paay NpaBuiHWKa, AMpexKTuBea, npoueaypa, ynyTcrasa, pewera 1 ap.

HoxymenT je Baxehu u y enekTpoHckoj gopmm 6e3 notnuca!
3abpatbero je HeoBn3WhEeHo YMHOX3BaHE M HEKOHTDOIMCIHA anctpubyumja!
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NMPOLEAOYPA AOATYM U3OAHA:
VITPABA 34 SAJEIHHYKE MOCIOBE. NMPABHM NOCJ/IOBU 24.10.2025.

PEIYBAHYKHX OPTAIIA

S.1.1. Mpunpema » u3paaa npeagnora onwITUX akara Ynpase

MoMohHMK AvpekTopa YHYTpawre OpraHvW3auuoHe jeauvHuue Ynpase, no npubasrbatby
carnacHoCTu AvpeKTopa Ynpase, NoAHOCK UHMUMATUBY 3@ u3pagy onwTer akra. Mo npujemy
UHMUKMjaTUBe 3a u3pady akTa y Oaceky ce, HaKOH OUEeHe ONpaBAaHOCTU u3page akTa (aa nu
Beh nocroju akT koju perynuwe wucry matepujy) mspahyje npeanor onwTer akra KOjun
napapvpa wed Oaceka u HauvenHuk Opemera. MNpeanor akra ce AOCTaB/ba NOAHOCMOLY
WHUMUMjaTMBE Ha nuMcaHy carnacHoct. Mo npujeMy carnacHoOCTW, KOHavaH TeKCT akTa
napadwvpa nomohHuk AupekTopa CEKTopa 3a NpasHe U aAMUHUCTPaTMBHE NOCNOBE U UCTK Cce
AOCTaB/ba ANMPEKTOPY YNpaBe Ha notnuc. [loHetTn akT ce A40ocCTaB/ba NoMohHUUKMMa AvpekTopa
YHYTPaWHUX OpPraHM3aUmMoHUX jeanHuua, NPeko MHTepHEe A0CTaBHE Kbure.

5.1.2. Npunpema n u3paga yrosopa u cnopasyma koje Ynpasa 3ak/syuyje ca
penybnnuKuM M APYrMM OpraHmma, npasHum M PUINYKUM NUUMMa

Ha ocHoey ykasaHe notpebe, a no Hanory HauenHuka Opemera, y Oaceky ce uspabyijy
MOAEeNnu yroeopa U HaupTh CNopasyMa v NPOTOKONa uUMju Ce TEeKCT HaKOH ycarnawasarba ca
APYroM CTpaHoM aocTasiba AVPEKTOpY Ynpase Ha notnuc. Mpouec ycarnawasara Tekcra
u3mely Ynpase u apyre yroBopHe cTpaHe 06asrba Ce NMCAHUM UMW ENEeKTPOHCKUM NyTeM.

5.2. Capagrsa ca Bnanom n Penybanukom gupexkumjom 3a
nMoBuHY Penybnuke Cpbuje

Y Oaceky ce caummasajy Npeanosu 3aksbyyaka, npubassbajy Mulbera 04 opraHa ca Yvjum
LenoKkpyroMm je rnoBe3aHo MNuUTame Ha Koju Ce npeanor OAHOCM W AOCTaB/bajy Bnagu Ha
pasmarpare 1 oany4yusatmse.

Mopen HaseaeHor, y Opceky ce caummbaBajy 3axTteBu 3a npubas/barbe onpeme sehe
BPEAHOCTU, 3aXTEBM 3@ MOKPETarbe nocTynka 3a oTyhere MNOKPETHMX CTBapu M3 jaBHe
CBOJUHE U APYrU 3axTeBu Koju ce nogHoce Penybnuuykoj avpekuuju 3a umosuHy Penybnuke
Cpbuje, pagv cauvr-aBarba Npeanora 3aksbyydka 3a Bnapy Penybnuke Cpbuje.

5.3. Undopmauunje oa jaBHOr 3Hauaja

Y Opaceky ce noctyna no 3axteBuma 3a cnobogaH NpucTyn uHdopMauujama oa jaBHor
3Havaja.

Mo npujeMy 3axTeBa (ENEKTPOHCKUM WMAM MUCAHUM NYTEM), NpeaMeT ce A[OCTaBrba
oBnawheHoOM NnUy, a KONUja 3axTesBa ce A0CTaB/ba HAANEXHO] YHYTPAWHO] Opradn3aumoHoj
jeavHuun paau aaearsa Muwbera. OBnawheHo nuue ucnvTyje aa nv je 3axrtes ypeaad. Mo
NpujeMy ypeaHOr 3axTeBa M MULL/berba HaanexXHe yHyTPalte OpraHuM3auMoHe jeavHuue,
osnawheHo nuue caumr-aBa OAroBOP Ha 3axXTEB WM AOCTasrba ra Tpaxuouy uHdopMmauuje, y
POKY NPOMMCaHOM 3aKOHOM.

Kapa Ynpasa He noceayje AOKYMEHT KOjU Caapxu Tpaxewy uHdopmaumjy, osnawheHo nuue
he 3axtes npocneguTy MosBepeHnKy u obasecTuTu MoBepeHUKa U Tpaxuoua O TOME y uunjem
ce noceay, No HEroBOM 3Haky, AOKYMEHT Hanasu.

HoxymenT je Baxehu u y enekTpoHckoj chopmm 6ez nornmcal
3abparbeHo je HeoBNAWNEHO YMHOXABAHE N HEKOHTPONNCaHa ANCTPHOYyUKja!
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MPOUEAYPA OATYM U3OAHA:
YIIPABA 3A SAJE/IHHYKE IIOCTOBE NPABHW NOCNOBM 24.10.2025.

PEIYEIWYKHX OPTAHA

5.4. Ocuryparme mMmoBuHE

Y Oacexy ce npukyrn/ba AOKyMeHTauuja U uspahyje npujasa wrertHor gorahaja 3a cnyyajese
noKpuBeHe ocurypaHuMm pusunumma. lNpujasa Ce, Y pPOKy 04 TPM AaHa oa AaHa HacTaHka
norahaja, aoctae/ma ocurypasajyhem apywrsy. o npujemy oanyke oa ocurypasajyher
APyWTBa, YKOMMKO NOCTOjU OCHOB 3@ NPUroBOp, MCTU C€ CauurbasBa U Yy NPONUCAHOM POKY
pocrtasmka ocurypasajyheM apywTsy.

Y 3aBUCHOCTM O NpeaMeTa yrosopa 0 OCuryparsy UMOBMHE BpLUM Ce:
- NpujaBa WTeTe No OCHOBY NIOMa CTakna;

- Npujaea wWTeTe Koja je HacTtana Ha objekTy;

- Npujasa wWTeTe Koja je HacTana Ha onpeMu 1 ypehajuma.

Y cnyuajy noma crakna, aomahuH objekTta gocrtasba Ofaceky obaseliTer-e 0 BpeMeHy v MecTy
HacTaHkKa fioMa, Kao U CnuKe U Konujy (akType o0 3amMeHu crakna. Ha ocHoBy npuMbeHor
obasewTera y Ofceky ce cauvmbaBa npujasa WTeTe U A0CTaB/ba ocurypasajyhem aApylirsy.
Mo npujemy oanyke oA ocurypasajyher ApywTsa, YKOAMKO NOCTOjU OCHOB 3a NPUroBoOp, UCTU
Ce cauuHasa M y NponuMcaHoM POKY A0CTaB/ba ocurypasajyhem apywrsy.

Y cnyyaly wrete Ha MMOBMHM ocurypador objexkta, aomahuH objekta apocrasma Opceky
obasewTere O BpPEMEHy, MECTy, BPCTM WTEeTe, CHUMaK U KOMnujy npeaMmepa/npeapaqyHa
pagosa Ha caHauuju wTteTe. Ha OoCHOBY npumsbeHor obasewTewa y OAceky ce cauyurbasa
npujasa wTete W AocTas/ba ocurypasajyhem apywrtsy. (1o npujemy oanyke o4
ocurypasajyher ApywTBa, YKONMKO MOCTOjU OCHOB 3@ MNPUroBop, MCTU Ce Cauurbasa U y
nponucaHoM poKy A0CTasrba ocurypasajyhem apywTsy.

Y cnyyajy wreTte Koja je HacTana Ha onpemu v ypehajuma, aomahuH objekta aocTasrba
Oaceky obasewTerse 0 BpeMeHy, MECTy, BPCTM WTETe, CHUMaK U cneundukaumjy owTteheHe
onpeMe ca KHMroBoACTBEHOM KapTULIOM Koja CaapXu UHBeHTapcku 6poj owTteheHe onpeme.
Ha ocHoBy npumibeHor obasewTewa y OAceky ce CauvrbaBa npujasa wreTe U A0CTas/ba
ocurypaesajyhem apywtsy. o npujeMy oanyke opa ocurypasajyher ApywTBa, YKONUKO
NOCTOjM OCHOB 3@ MPUroBOP, WCTM CE€ CayubaBa M y MPONUCAHOM pOKY /A0CTaB/ba
ocurypasajyhem apywrsy.

5.5. O6as/sarse CTpy4yHMX NOCNIOBA 3a KOMUCHje n pagHa Tena Ynpase

5.5.1. AucumnnmMHCcKa KOMUCHja

MNocnoeu Oaceka 0b6yxBaTtajy 06asmbare CTPYYHUX U aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUUKMX MOC/IOBa
3a notpebe AMCUMNIMHCKE KOMUCUje 3a yTBphuBabe OAroBOPHOCTM [APXaBHUX CnyxGeHuKa.
Ha 3axTtes npeaceagHuka [Aucumnnukcke komucuje y OfceKky Ce CauurbaBa 3anvcHUK O TOKY
AVCUMNIMHCKOr MOCTYNKa, BPWW YpPy4YuBarbe MO3MBA M OANYKA O M3PEeyeHUM Mepama. Y
33aBUCHOCTW OA BPCTE U3pevYeHe AUCUMNAMHCKE Mepe 3aBUCU M peanusauvja. YKONuKo ce
paau O NpPecTaHKy paaHOr OAHOCA OANYKA O U3pUUary AUCUMNIVMHCKE MEpe ce AO0CTaB/ba
Opervery 3a /byAcKke pecypce paav oajase u3 LieHTpanHor peructpa 06aBe3Hor couujanHor
OCUryparba, AaHOM KOHAauHOCTM OANYyKe KOJOM je u3peueHa AUCUMNIMHCKA Mepa npectaHak
pagHor ogHoca.

HokyMenT je Baxehu v y enekTpoHckoj gopmu 6e3 nornuca!
336pareHo je HeoBnAWNEHO YMHOXABakE M HEKOHTPONMCIHE ANCTpHbyuuja!
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ABA 3A BAJEJHHYKE TIOCTOBE NMPABHMW NOCNOBM 24.10.2025.

PEINYEIHYKHN OPTAHA

5.5.2. Komucuje

Mocnoeu Oaceka obyxsaTajy obaBrbarbe CTPYYHUX M 3AMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKUX MOCNOBA
32 UeHTpanHy nonucHy KOMUCHU]Y 3a roguvliken NONUC MMOBUHE, KOJU ce cactoje y u3paawu
3anucCHUKa, pewera n gonuca no Hanory npeagceaHuka LleHTpanHe nonucHe koMucuje.

5.6. M3papa pewera

Mo npujeMy nucavor 3axTesa NOMONHWKa AMPEKTOpa yHyTpalite opraHvu3auvoHe jeauHuue
unu 3anocneHor y Oaceky ce wuspahyjy pewera. HakoH u3paje, pewera ce A0CTasbajy
AVPEKTOPY YnpaBe Ha noTnuc. YKONMKO je NoAHOCUNAaL 3axTesa 3anociieHu, noTnucaHa
pewerwa ce foctas/bajy Oaeswerby 3a /byAcke pecypce pagu ypydera. Octana pewema
ypydyje Oacek npeko UHTepHe AOCTaBHE KHure.

Oacek um3pahyje pewera o obpasoBary KOMUCHja 3a npuMonpeaajy panosa, pellera o
BPWeHY CTPy4YHOr Hag3opa, pewerma 0 YCTynary Bo3una Ynpase Ha NPUBPEMEHO
kopuwhetse, pewera o oapehuearby nUUa OArOBOPHMX 33 Npahere m3splersa yrosopa u
OKBMPHUX CropasyMa, pewera o yrephuBatby npasa Ha HakHa[y TPOLWKOBa 3a AONasak u
OANA3aK ca paja; pewera o yrephuBary npasa Ha Kopuwhewe mobunHux TenedoHa 3a
3anocneHe y Ynpasu, pewera 3a Habasky ropuea, pelwera O HaKHaauM TPOWKOBa 3a
u3gasarbe - nNpogyxewe nuueHuu, pewera o0 ynyhuBarby 3anocneHuMx Ha CTpy4YHO
ycaBpluiaBame, pewera 3a HennaheHe ycnyre napkuparwa Bo3wuna, pewera 3a pedyHaaunjy
TPOLWKOBa 3a ropueo, pewera o ynyhusarwy Ha cnyxbeHo nyToBawe Bo3aya Ynpase v ap.

5.7. Nocnosu nMnnemexHTaumje, pazsoja v npahewe cucrema puHaHcujcxkor
ynpae/batba U KOHTpone

PagHa rpyna oOpraHuMsauvoHO WMNNEMEHTUPA, pasBuja M nNpatM cuctem dUHAHCUICKOr
ynpae/batba M KOHTpone (y pamem TekcTy: PagHa rpyna), Kao cBeoODyxBaTtHM CuUCTeEM
MHTEPDHUX KOHTPONa, Koju ce CrnpoBOoAX NONUTUKaMa, npoueaypaMa v akTUBHOCTUMAE, @ KOju
he o6e3beautu nocnosare y CKNagy ca NPONUCUMa, MHTEPHUM aKTUMa U YrOBOPUMA.

PagHa rpyna spwu nonuc M OMMUC HOBMX MOCNOBHMX Npoueca v axypuparse nocrojehux,
axypupa many nocnoBHUX npoueca, naeHTudukyje nocnosHe npouece Koju HUCY NponucaHu
y NucaHoMm obnuky, naeHtudukyje u npoueksyje HoBe pusmnke u ogpehyje HauyuH ynpaembarmba

pusnumMma, axypupa cTpatervjy ynpas/barba pusvumma, w3pahyje  AKUMOHM  NnaH
CTpaTewkKnx pu3mKa.

6. YNYTCTBA (xoja npou3unasze U3 ose npoueagype)
/

AoxkymeHnT je saxehn u y enekTpoHckoj opmu 6e3 nornuca!
3abparbeHo je HeoBnaWwheHo YMHOXEBaHE U HEKOHTPONNCAHa AnCTpuGyunja!
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YIIPABA 3A SAJEIHHYKE IIOCJIOBE
| PEIVETHYKHX OPTAHA

NPOLUEAOYPA
NMPABHHM NOC/IOBMH

OATYM U3JAHA:
24.10.2025.

7. 3ANMUACHU (xoju npomannaze u3 oBe npoueaype)

Bpoj OarosopHocT 3a | MNpunor
Ha3wus 3anuca NpuMepaka MNMepuoa vyBara uyBarbe 6qu
OnwTHn akTn ynpase
(npasunuuym, 8 TpajHo apxuea /
ANpeKTHBE M Ap.)
i :Vrogopn 4 TpajHo apxuvsea
Cnopasymm 4 TpajHo apxusea
y 5-10 roguHa '
Pewera (y 3aBHCHOCTH | 3aBUCHOCTMN ‘; ORHOCHO TPajHo (y
3aBUCHOCTU 04 apxuBa /
of nogHeTnx 3axresa) oA G
npeamMeTa SRS
npeamera)
y 5 roavHa, 0AHOCHO
Oanyxe (y 3aBHCHOCTH 3asucHocTy | [ PAIHO (y
33aBUCHOCTHY 04 apxuea /
of4 nogHeTHux 3axTreBa) oA -
npeamera caapxaja
npeamera)

HokymeHT je Baxehu u y enekTpoHckoj gopmu 6e3 notnmca!l
336parmeHo je HeoBNawheHo YMHOXABaK-€ N HEKOHTPONHCAHA AnCTpubyunja!l




